Online training: overzicht data en onderwerpen

donderdag 26 augustus 2010 Regiewerkzaamheden basisgegevens voor facturatie
12.30 - 14.00 uur bestek bewerken en aanmaken regieposten
regiewerk boeken en factureren

vrijdag 3 september 2010 Factureren facturen afdrukken
12.30 - 14.00 uur factuur met vast bedrag, termijn en slotfactuur
inboeken binnengekomen betalingen

vrijdag 10 september 2010 Nacalculatie inboeken urenbriefjes en leverbonnnen
12.30 - 14.00 uur overzichten per periode en per bestek
vastleggen leveranciersfacturen en corrigeren dagrapporten
donderdag 16 september 2010  (Mailing) brief en teksten instellingen in basisgegevens
12.30 - 14.00 uur brieven vanuit adresbeheer en projectbeheer

mailingbrieven

vrijdag 17 september 2010 Regiewerkzaamheden basisgegevens voor facturatie

12.30 - 14.00 uur bestek bewerken en aanmaken regieposten
regiewerk boeken en factureren

donderdag 23 september 2010  Factureren facturen afdrukken

12.30 - 14.00 uur factuur met vast bedrag, termijn en slotfactuur

inboeken binnengekomen betalingen

donderdag 30 september 2010  Nacalculatie inboeken urenbriefjes en leverbonnnen
12.30 - 14.00 uur overzichten per periode en per bestek
vastleggen leveranciersfacturen en corrigeren dagrapporten
vrijdag 1 oktober 2010 (Mailing) brief en teksten instellingen in basisgegevens
12.30 - 14.00 uur brieven vanuit adresbeheer en projectbeheer

mailingbrieven

Afhankelijk van het onderwerp van de training duurt deze 1 tot maximaal anderhalf uur.

Naast bovenstaande online-trainingen is het uiteraard ook mogelijk online een persoonlijke training te volgen.
Hiervoor hanteren wij de bekende consultancy uurtarieven.

Zo werkt het:

1. Via de mail krijgt u een uitnodiging om aan de cursus deel te nemen.

2. Via een meegestuurde unieke link kunt u inloggen op het cursus scherm.
U hoeft alleen uw naam en e-mailadres in te geven.

3. Vlak voordat de cursus begint, wordt u door TSD gebeld.

4. De rest wordt u telefonisch door de docent van TSD meegedeeld.

Aantal deelnemers: minimaal 2 maximaal 4.
TSD behoudt het recht om bij minder dan 2 aanmeldingen de training te annuleren.



